Instruktion anvandning av Zoom

Arsméotet 2020 kommer av forklarliga skal inte att bli som vanligt. Vi kommer att

genomfdra arsmotet digitalt vilket medfor diverse utmaningar men ocksa mojligheter.

Med det har dokumentet vill vi férklara hur vi kommer att genomfora arsmotet praktiskt for att
sakerstélla arsmotets demokrati och rostsdkerhet.

Las darfor instruktionen noggrant om du ar osdker pa hur du hanterar digitala verktyg!

Vi kommer att anvdnda oss av motesverktyget “Zoom” for att genomféra arsmotet. Ljud
och bild fungerar bra och klienten har vissa funktioner som underlattar foér oss.

For att kunna delta i arsmotet hemifran maste du anvénda en dator eller surfplatta. Det &r
moijligt att anvanda mobiltelefon men bilden blir ganska liten.

Det gar att delta i motet genom webb-ldsaren, men det kommer att fungera allra bast om
du anvander det specifika programmet.

Tank pa

e att det &r bra att ha testkort programmet innan arsmotet
e att det blir battre ljud om du anvander horlurar/headset

Anvandbara funktioner i motet

e Lat girna ljudet vara avstdngt savida du inte gor ett inlagg.
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e For att se alla deltagare i bild sa kan du
vaxla mellan olika vyer med knappen
Speaker View eller Gallery View
uppe i hogra hornet av datorskdarmen.




e SI3 pa och av mikrofon samt video:
Om du rér med musen dver skarmen kommer
du se den inringade listen langst ner i rutan.
| det vanstra hornet finns knapparna
dar du slar pa och av mikrofon och video.
Du maste trycka pa knappen om du vill sdtta pa mikrofonen
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Lagg marke till de tva knapparna ”Participants” och ”Chat”
Du kan klicka pa de knapparna, och da far du upp rutor till hoger om din bild. Ha dem paslagna for att
se de Ovriga deltagarna, chat konversation samt rostningsresultat.

Chatt. Genom att klicka pa chatt-ikonen far du upp ett fonster till hdger om bilden dér du kan skriva
meddelanden. Har kan du valja vem du vill skriva till, om du vill skriva till en enskild person eller till
alla.

Att begara ordet

Under knapen “Reactions” finns denna ruta _
med symboler. ‘ ‘ g 9 f 8

Tryck pa Raise Hand for att begdra ordet i motet.
Sla sedan pa mikrofonen nar du blir tilldelad ordet.
P& sa vis undviker vi att tala i munnen pa varandra = 2 Slower  Faster
vilket annars ar en stor risk i digitala moten eftersom & Raise Hand

det finns en viss fordrdjning mellan den som talar och
de som lyssnar.
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Omrdstning
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Rosta ”Ja” eller ”Nej” i stéllet for acklamation
Vid ett vanligt, fysiskt arsmote, hade

vi tagit flera beslut via acklamation. No Sower  Faster
Det betyder att motesordférande t.ex. skulle & Raise Hand

fraga: “Beslutar vi att ta en paus nu?”
och sa far alla som rostar for sdga ”Ja”.

Om det finns tva forslag som star mot varandra (t.ex. for och emot fikapaus) fragar ordférande om
man kan besluta enligt alternativ 1, varpa man far svara ja om man vill det, och direkt efter om man
kan besluta enligt alternativ 2, varpa man far svara ja om man vill det. Forslaget med starkast stod
vinner.

Det har forfarandet blir for opraktiskt nar vi genomfor arsmotet digitalt. Darfor kommer vi utnyttja en
rostningsfunktion som finns i programmet. Ovanfoér “Rack upp handen” finns det tva knappar som det
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star "yes” och "no” pa.

Nar vi kommer till beslut som i vanliga fall skulle ha skett via acklamation kommer motesordférande
att lagga fram forslaget, t.ex.: ”Kan vi besluta att faststalla dagordningen?” Och da trycker du pa grén
eller rod knapp, beroende pa hur du vill rosta, i stallet for att sdga ”ja”.

Vi kan da enkelt se hur manga som rostat ja respektive nej. Omrostningen ar sluten sa det syns inte
vem som rostar pa vilket alternativ, bara antal ja och nej roster.

Grupprum
Vid vissa diskussioner kan vi dela upp moétet i flera grupper med 3-4 deltagare i varje sa att alla kan
komma till tals.

Nar motet delas upp i grupper sa maste du godkdnna © Breakout Rooms
att gd med i gruppen genom att klicka pa

AP ” ; .
JOIn BreakOUt Room . You have been assigned to Breakout Room:
Breakout Room 1

Nar grupprummet stangs kommer du automatiskt
tillbaka till det gemensamma métet.

Var gérna aktiv under arsmétet, och lat inte den digitala

formen hindra dig fran att begéra ordet!
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